

计算机网络应用

培养目标

本专业旨在培养从事计算机网络组建、配置和维护的中级技能人才。

学制：2年
专业要求

1．能熟练操作、维护操作系统和常用软件。

2．能维护机房环境，进行电源设备的操作与管理和空调设备的操作与管理。

3．能维护通信线路，维护对外互联通信线路，维护局域网通信线路。

4．能监视网络运行状况。

5．能维护网络设备。

6．能对网络服务器进行维护。

7．能对网络终端设备进行维护。

8．初步掌握综合布线技能。

(四）主要课程

  计算机网络应用  程序设计  网页设计与制作  网络综合布线实训   计算机工具软件应用等

(五）参考教材（见附表1）

(六) 计算机网络应用专业专科实施性教学计划（见附表2）

附表1
计算机网络应用专业参考教材目录
	序号
	课程名称
	教材
	作者
	出版日期
	出版社

	1
	语文
	第六版  （上册）
	何语华
	2016年8月
	中国劳动社会保障出版社

	2
	数学
	第六版  （上册）
	徐娟珍
	2016年8月
	中国劳动社会保障出版社

	3
	英语
	（第一册）（第三版）
	唐义均
	2018年12月
	中国劳动社会保障出版社

	4
	德育
	德育（第二版 第一册）道德法律与人生 （2018）
	田  雷
	2018年7月
	中国劳动社会保障出版社

	
	
	德育（第二版 第二册）经济与政治常识 （2018）
	何海根      
庄永敏
	2018年12月
	中国劳动社会保障出版社

	
	
	德育（第二版 第三册）职业道德与职业指导（2018）
	宦  平
	2018年7月
	中国劳动社会保障出版社

	5
	计算机应用基础
	计算机基础与应用（第五版）（Windows 7及Office 2010）
	侯  敏
	2017年11月
	中国劳动社会保障出版社

	6
	Photoshop平面设计
	Photoshop平面设计基础
	王清平
	2014年7月
	中国劳动社会保障出版社

	7
	多媒体技术应用
	多媒体技术应用
	江小丁
	2017年2月
	华中师范大学出版社

	8
	计算机组装与维护
	计算机组装与维护
	要亚娟
	2017年10月
	中国劳动社会保障出版社

	9
	办公自动化
	办公自动化
	朱  晴
	2016年7月
	华中师范大学出版社

	10
	网页特效
	网页制作高级特效
	薛立新
	2018年5月
	中国劳动社会保障出版社

	11
	局域网组建与管理
	小型局域网组建与管理
	蔡俊才
	2015年11月
	中国劳动社会保障出版社

	12
	网页设计与制作
	网页设计与制作
	叶  矿
	2019年2月
	中国劳动社会保障出版社

	13
	计算机录入与排版
	计算机录入与排版
	刘敏敏
	2015年6月
	华中师范大学出版社

	14
	计算机网络基础
	计算机网络基础与应用
	郑路明 、颜玉贞
	2016年7月
	中国劳动社会保障出版社

	15
	网络组建与应用
	计算机组装与调试
	陈捷
	2003年3月
	中国劳动社会保障出版社

	16
	网络管理与安全维护
	网站建设与应用
	叶宝龙
	2003年3月
	中国劳动社会保障出版社


附表2
计算机网络应用专业实施性教学计划

	课程类别
	课程名称
	学分
	学时
	学时分配
	学期分配
	测试或考查

	
	
	
	
	自主学习
	平时作业
	第一学期
	第二学期
	第三学期
	第四学期
	

	公共课
	语文
	2
	32
	20
	12
	√
	
	
	
	测试

	
	数学
	2
	32
	20
	12
	
	√
	
	
	测试

	
	英语
	2
	32
	20
	12
	
	√
	
	
	测试

	
	德育
	2
	32
	20
	12
	√
	
	
	
	测试

	专业基础课
	计算机应用基础
	4
	64
	54
	10
	√
	
	
	
	测试

	
	Photoshop平面设计
	4
	64
	54
	10
	
	√
	
	
	测试

	
	多媒体技术应用
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	计算机组装与维护
	4
	64
	54
	10
	√
	
	
	
	测试

	专业必修课
	办公自动化
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	网页特效
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	局域网组建与管理
	4
	64
	54
	10
	
	√
	
	
	测试

	
	网页设计与制作
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	计算机录入与排版
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	计算机网络基础
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	网络组建与应用
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	网络管理与安全维护
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	教学实践
	
	25
	400
	300
	100
	√
	√
	√
	√
	考查

	课程学时数
	总计
	81
	1296
	1028
	268
	
	
	
	
	


行政管理

(一)培养目标

本专业旨在培养掌握现代行政管理知识，具有较强的管理、经营交际能力，能在国家机关、社会团体和企事业单位从事行政管理工作的人员。
学制：2年
专业要求

     具有积极的人生态度、健康的心理素质、良好的职业道德和较扎实的文化基础知识；具有获取新知识、新技能的意识和能力，能适应不断变化的职业社会；同时具备下列专业能力：
1.熟悉党和国家的基本路线、方针、政策和法规；

2.掌握行政学、政治学、管理学等学科基本理论和基本知识；
3.能对日常资料进行收集、分类、记录、保存、打印和报送；
4.能承担会务准备工作，做好后勤服务工作；
5.具有从事党政机关、企事业单位行政管理的基本能力。
(四)主要课程

    法学   政治学概论     人力资源管理       公文写作与处理   等

(五)参考教材（见附表3）
(六)行政管理专业实施性教学计划（见附表4）

附表3

行政管理专业参考教材目录

	序号
	课程名称
	教材
	作者
	出版日期
	出版社

	1
	语文
	第六版  （上册）
	何语华
	2016年8月
	中国劳动社会保障出版社

	2
	数学
	第六版  （上册）
	徐娟珍
	2016年8月
	中国劳动社会保障出版社

	3
	英语
	（第一册）（第三版）
	唐义均
	2018年12月
	中国劳动社会保障出版社

	4
	德育
	德育（第二版 第一册）道德法律与人生 （2018）
	田  雷
	2018年7月
	中国劳动社会保障出版社

	
	
	德育（第二版 第二册）经济与政治常识 （2018）
	何海根      
庄永敏
	2018年12月
	中国劳动社会保障出版社

	
	
	德育（第二版 第三册）职业道德与职业指导（2018）
	宦  平
	2018年7月
	中国劳动社会保障出版社

	5
	计算机应用基础
	计算机基础与应用（第五版）（Windows 7及Office 2010）
	侯  敏
	2017年11月
	中国劳动社会保障出版社

	6
	行政管理学
	行政管理学
	郭小聪
	2016年1月
	中国人民大学出版社

	7
	政治学概论
	政治学概论
	《政治学概论》编写组
	2011年6月
	高等教育出版社

	8
	公文写作与处理
	公文写作与处理
	夏海波
	2018年3月
	北京大学出版社

	9
	比较政治制度
	比较政治制度
	徐红、赵萍丽、杨士忠
	2015年8月
	同济大学出版社

	10
	法学概论
	法学概论
	吴组谋、李双元
	2016年8月
	法律出版社

	11
	公共关系学
	公共关系学
	李祚、张东
	2007年3月
	中国劳动社会保障出版社

	12
	管理心理学
	管理心理学
	卢敏
	2018年10月
	中国劳动社会保障出版社

	13
	企业行政管理教程
	企业行政管理教程
	中国就业技术指导中心
	2009年1月
	中国劳动社会保障出版社

	14
	市政学
	市政学
	张旭霞
	2012年6月
	中国人民大学出版社

	15
	公共政策
	公共政策
	汪玉凯
	2008年3月
	中国劳动社会保障出版社

	16
	人力资源管理
	企业人力资源管理手册
	任余礼
	2015年8月
	中国劳动社会保障出版社


附表4

行政管理专业实施性教学计划

	课程类别
	课程名称
	学分
	学时
	学时分配
	学期分配
	测试或考查

	
	
	
	
	自主学习
	平时作业
	第一学期
	第二学期
	第三学期
	第四学期
	

	公共课
	语文
	2
	32
	20
	12
	√
	
	
	
	测试

	
	数学
	2
	32
	20
	12
	
	√
	
	
	测试

	
	英语
	2
	32
	20
	12
	
	√
	
	
	测试

	
	德育
	2
	32
	20
	12
	√
	
	
	
	测试

	专业基础课
	计算机应用基础
	4
	64
	54
	10
	√
	
	
	
	测试

	
	行政管理学
	4
	64
	54
	10
	
	√
	
	
	测试

	
	政治学概论
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	公文写作与处理
	4
	64
	54
	10
	√
	
	
	
	测试

	专业必修课
	比较政治制度
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	法学概论
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	公共关系学
	4
	64
	54
	10
	
	√
	
	
	测试

	
	管理心理学
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	企业行政管理教程
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	市政学
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	公共政策
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	人力资源管理
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	教学实践
	
	25
	400
	300
	100
	√
	√
	√
	√
	考查

	课程学时数
	总计
	81
	1296
	1028
	268
	
	
	
	
	


工艺美术

（一）培养目标

本专业旨在培养具有获取新知识、新技能的意识和能力，了解工艺美术品制作流程，从事工艺美术品生产制作的中级技能人才。

学制：2年
专业要求

具有积极的人生态度、健康的心理素质、良好的职业道德和较扎实的文化基础知识；具有获取新知识、新技能的意识和能力，能适应不断变化的职业社会；了解工艺美术品制作流程，遵守各项工艺规程，具有安全意识，重视环境保护，并能解决一般性专业问题。

1．能识别、挑选和使用工艺美术品生产常用工具、仪器和设备。

2．能根据工艺美术品设计进行选材、配料。

3．能识读设计图，绘制常规工艺加工图，使用相关计算机软件。

4．能根据设计图进行工艺美术品制作，并对作品进行初级分析和检验。

5．能对工艺美术品生产工具和设备进行常规维护与保养。

（四）主要课程

美术基础  设计基础  产品制作工艺 广告设计   版面编排  产品后期处理    设备维护保养等
（五）参考教材（见附表5）
（六）工艺美术专业实施性教学计划（见附表6)

附表5
工艺美术专业参考教材目录

	序号
	课程名称
	教材
	作者
	出版日期
	出版社

	1
	语文
	第六版  （上册）
	何语华
	2016年8月
	中国劳动社会保障出版社

	2
	数学
	第六版  （上册）
	徐娟珍
	2016年8月
	中国劳动社会保障出版社

	3
	英语
	（第一册）（第三版）
	唐义均
	2018年12月
	中国劳动社会保障出版社

	4
	德育
	德育（第二版 第一册）道德法律与人生 （2018）
	田  雷
	2018年7月
	中国劳动社会保障出版社

	
	
	德育（第二版 第二册）经济与政治常识 （2018）
	何海根      
庄永敏
	2018年12月
	中国劳动社会保障出版社

	
	
	德育（第二版 第三册）职业道德与职业指导（2018）
	宦  平
	2018年7月
	中国劳动社会保障出版社

	5
	美术基础
	美  术（上、下册）
	张红梅/鲍凤
	2016年8月
	西南财经大学出版社

	6
	设计基础
	设计基础
	张晓东
	2017年6月
	化学工业出版社

	7
	产品制作工艺
	产品设计模型制作与工艺
	兰玉琪、张莹、潘弢、张喜奎  
	2018年9月
	清华大学出版社

	8
	计算机应用基础
	计算机基础与应用（第五版）（Windows 7及Office 2010）
	侯  敏
	2017年11月
	中国劳动社会保障出版社

	9
	图形创意
	图案基础
	庄侠
	2002年6月
	中国劳动社会保障出版社

	10
	字体设计
	字体设计基础
	高耀攀
	2002年6月
	中国劳动社会保障出版社

	11
	版面编排
	版面编排
	朱光牟
	2008年1月
	江苏美术出版社

	12
	广告设计
	广告实用技术
	糜淑娥
	2003年6月
	中国劳动社会保障出版社

	13
	造型基础
	造型基础
	贾立学
	2017年5月
	人民邮电出版社

	14
	色彩基础
	色彩基础
	郭舒湲 
	2014年6月
	中国劳动社会保障出版社

	15
	产品后期处理
	三维产品建模及后期处理
	李杨青/王丽霞
	2017年1月
	浙江大学出版社

	16
	构成基础
	构成基础
	孙玉珍/田培
	2016年1月
	中国劳动社会保障出版社


附表6
工艺美术专业实施性教学计划

	课程类别
	课程名称
	学分
	学时
	学时分配
	学期分配
	测试或考查

	
	
	
	
	自主学习
	平时作业
	第一学期
	第二学期
	第三学期
	第四学期
	

	公共课
	语文
	2
	32
	20
	12
	√
	
	
	
	测试

	
	数学
	2
	32
	20
	12
	
	√
	
	
	测试

	
	英语
	2
	32
	20
	12
	
	√
	
	
	测试

	
	德育
	2
	32
	20
	12
	√
	
	
	
	测试

	专业基础课
	美术基础
	4
	64
	54
	10
	√
	
	
	
	测试

	
	设计基础
	4
	64
	54
	10
	
	√
	
	
	测试

	
	产品制作工艺
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	计算机应用基础
	4
	64
	54
	10
	√
	
	
	
	测试

	专业必修课
	图形创意
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	字体设计
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	版面编排
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	广告设计
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	造型基础
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	色彩基础
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	产品后期处理
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	构成基础
	4
	64
	54
	10
	
	√
	
	
	测试

	教学实践
	
	25
	400
	300
	100
	√
	√
	√
	√
	考查

	课程学时数
	总计
	81
	1296
	1028
	268
	
	
	
	
	


幼儿教育

（一）培养目标

本专业旨在培养具备学前教育专业知识，具有现代教育理念，从事幼儿园日常保育、辅助性实施教育教学活动的学前教育工作者。
（二）学制：2年 

（三）专业要求

具有积极的人生态度、健康的心理素质、良好的职业道德和较扎实的文化基础知识；具有获取新知识、新技能的意识和能力，能适应不断变化的职业社会；了解幼儿园的保教工作流程，遵循幼儿园教育与管理工作规律，重视环境教育，能解决幼儿园保育和教育中的一般性专业问题。同时具有下列专业能力：

1．能进行幼儿园的日常保育工作。

2．能在教育教学中使用标准普通话。

3．能独立进行部分学科的教育与教学活动。

4．能组织开展幼儿园游戏活动。

5．能积极为幼儿创设与教育相适应的良好环境。

（四）主要课程

        美术   音乐   学前心理    幼儿园活动设计与指导  舞蹈 等
（五）参考教材（见附表7）
（六）幼儿教育专业实施性教学计划（见附表8）

附表7

幼儿教育专业教材目录
	序号
	课程名称
	教材
	作者
	出版日期
	出版社

	1
	语文
	第六版  （上册）
	何语华
	2016年8月
	中国劳动社会保障出版社

	2
	数学
	第六版  （上册）
	徐娟珍
	2016年8月
	中国劳动社会保障出版社

	3
	英语
	（第一册）（第三版）
	唐义均
	2018年12月
	中国劳动社会保障出版社

	4
	德育
	德育（第二版 第一册）道德法律与人生 （2018）
	田  雷
	2018年7月
	中国劳动社会保障出版社

	
	
	德育（第二版 第二册）经济与政治常识 （2018）
	何海根      
庄永敏
	2018年12月
	中国劳动社会保障出版社

	
	
	德育（第二版 第三册）职业道德与职业指导（2018）
	宦  平
	2018年7月
	中国劳动社会保障出版社

	5
	计算机应用基础
	计算机基础与应用（第五版）（Windows 7及Office 2010）
	侯  敏
	2017年11月
	中国劳动社会保障出版社

	6
	学前教育
	幼儿教育学基础
	关永春
	2014年7月
	中国劳动社会保障出版社

	7
	教师口语
	幼儿教师口语
	赵丽华
	2014年4月
	中国劳动社会保障出版社

	8
	手工制作
	手工（第二版）
	刘丽新 、杨兆舜
	2014年5月
	中国劳动社会保障出版社

	9
	学前心理
	幼儿心理与行为指导（第二版）
	张海丽
赵喜庆
	2014年5月
	中国劳动社会保障出版社

	10
	学前卫生
	幼儿卫生与保健（第二版）
	赵丽丽
	2014年6月
	中国劳动社会保障出版社

	11
	幼儿园活动设计与指导
	幼儿语言教育活动设计与指导（第二版）
	杨荣辉
	2014年3月
	中国劳动社会保障出版社

	12
	舞蹈
	舞蹈（第二版）
	姚  双
	2014年7月
	中国劳动社会保障出版社

	13
	美术
	绘画（第二版）
	杨兆舜 、宁国华
	2014年6月
	中国劳动社会保障出版社

	14
	声乐
	基本乐理与伴奏编配（第二版）
	马  成
	2014年7月
	中国劳动社会保障出版社

	15
	琴法
	钢琴演奏基础教程
	朱晓勤
	2014年6月
	中国劳动社会保障出版社

	16
	儿童文学
	儿童文学教程
	胡志远   赵  娟
	2014年8月
	西南财经大学出版社


附表8

幼儿教育专业实施性教学计划
	课程类别
	课程名称
	学分
	学时
	学时分配
	学期分配
	测试或考查

	
	
	
	
	自主学习
	平时作业
	第一学期
	第二学期
	第三学期
	第四学期
	

	公共课
	语文
	2
	32
	20
	12
	√
	
	
	
	测试

	
	数学
	2
	32
	20
	12
	
	√
	
	
	测试

	
	英语
	2
	32
	20
	12
	
	√
	
	
	测试

	
	德育
	2
	32
	20
	12
	√
	
	
	
	测试

	专业基础课
	计算机应用基础
	4
	64
	54
	10
	√
	
	
	
	测试

	
	学前教育
	4
	64
	54
	10
	
	√
	
	
	测试

	
	教师口语
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	手工制作
	4
	64
	54
	10
	√
	
	
	
	测试

	专业必修课
	学前心理
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	学前卫生
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	幼儿园活动设计与指导
	4
	64
	54
	10
	
	√
	
	
	测试

	
	舞蹈
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	美术
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	声乐
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	琴法
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	儿童文学
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	教学实践
	
	25
	400
	300
	100
	√
	√
	√
	√
	考查

	课程学时数
	总计
	81
	1296
	1028
	268
	
	
	
	
	


会   计

（一）培养目标

本专业旨在培养在企事业单位从事会计核算、出纳、税务等岗位工作或在相关部门从事社保、仓库管理、收银等方面工作的会计人才。
学制：2年

专业要求

具有积极的人生态度、健康的心理素质、良好的职业道德和较扎实的文化基础知识；具有获取新知识、新技能的意识和能力，能适应不断变化的职业社会；了解企业单位的生产经营知识，严格执行会计准则、财务通则及相关法律、法规的规定，遵守会计核算规程，并能解决一般性会计核算问题。同时具有下列专业能力：

1．了解管理学、经济学、会计学、会计法规的基本理论、基本知识。

2．能运用借贷记账法对企业单位的主要经济业务进行会计处理。

3．掌握会计凭证的填制、汇总、审核及整理的方法。

4．掌握基本会计账簿登记的方法，以及资产负债表、利润表、计算表的编制方法。

5．掌握点钞技术、银行转账结算方法，能编制银行存款余额调节表。

6．了解国家税制，初步掌握纳税计算及申报方法。

（四）主要课程

 税收实务   会计基础   会计电算化   会计实务

会计基本技能 等

（五）参考教材（见附表9）
（六）会计专业专科实施性教学计划（见附表10）

附表9
会计专业教材目录
	序号
	课程名称
	教材
	作者
	出版日期
	出版社

	1
	语文
	第六版  （上册）
	何语华
	2016年8月
	中国劳动社会保障出版社

	2
	数学
	第六版  （上册）
	徐娟珍
	2016年8月
	中国劳动社会保障出版社

	3
	英语
	（第一册）（第三版）
	唐义均
	2018年12月
	中国劳动社会保障出版社

	4
	德育
	德育（第二版 第一册）道德法律与人生 （2018）
	田  雷
	2018年7月
	中国劳动社会保障出版社

	
	
	德育（第二版 第二册）经济与政治常识 （2018）
	何海根      
庄永敏
	2018年12月
	中国劳动社会保障出版社

	
	
	德育（第二版 第三册）职业道德与职业指导（2018）
	宦  平
	2018年7月
	中国劳动社会保障出版社

	5
	计算机应用基础
	计算机基础与应用（第五版）（Windows 7及Office 2010）
	侯  敏
	2017年11月
	中国劳动社会保障出版社

	6
	会计电算化
	会计电算化（第二版）
	王午峰
	2019年1月
	中国劳动社会保障出版社

	7
	税收实务
	税收实务（第二版）
	范  华
	2019年3月
	中国劳动社会保障出版社

	8
	会计基础
	会计基础
	邹  香
	2016年4月
	中国劳动社会保障出版社

	9
	财经
	财经基础知识（第二版）
	康  宇
	2018年8月
	中国劳动社会保障出版社

	10
	企业会计
	新编小企业会计一体化教程
	张国兴  、邹  香
	2015年2月
	中国劳动社会保障出版社

	11
	财经法规与职业道德
	财经法规与职业道德（第二版）
	招  戈
	2018年8月
	中国劳动社会保障出版社

	12
	出纳实务
	出纳实务（第二版）
	林  彤
	2018年8月
	中国劳动社会保障出版社

	13
	会计实务
	新编会计基础与实务一体化教程
	张国兴 、曾永铭
	2015年9月
	中国劳动社会保障出版社

	14
	会计基本技能
	会计基本技能（第二版）
	史春光
	2018年12月
	中国劳动社会保障出版社

	15
	职业指导
	职业指导
	杜克生
	2017年6月
	中国劳动社会保障出版社

	16
	会计综合模拟实践
	会计综合实训（第二版）
	曾永铭
	2019年7月
	中国劳动社会保障出版社


附表10
会计专业实施性教学计划

	课程类别
	课程名称
	学分
	学时
	学时分配
	学期分配
	测试或考查

	
	
	
	
	自主学习
	平时作业
	第一学期
	第二学期
	第三学期
	第四学期
	

	公共课
	语文
	2
	32
	20
	12
	√
	
	
	
	测试

	
	数学
	2
	32
	20
	12
	
	√
	
	
	测试

	
	英语
	2
	32
	20
	12
	
	√
	
	
	测试

	
	德育
	2
	32
	20
	12
	√
	
	
	
	测试

	专业基础课
	计算机应用基础
	4
	64
	54
	10
	√
	
	
	
	测试

	
	会计电算化
	4
	64
	54
	10
	
	√
	
	
	测试

	
	税收实务
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	会计基础
	4
	64
	54
	10
	√
	
	
	
	测试

	专业必修课
	财经
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	企业会计
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	财经法规与职业道德
	4
	64
	54
	10
	
	√
	
	
	测试

	
	出纳实务
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	会计实务
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	会计基本技能
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	职业指导
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	会计综合模拟实践
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	教学实践
	
	25
	400
	300
	100
	√
	√
	√
	√
	考查

	课程学时数
	总计
	81
	1296
	1028
	268
	
	
	
	
	


人力资源管理

培养目标

培养从事人力资源规划、招聘与配置、激励、培训与开发、绩效管理、薪酬福利管理、劳动关系管理等工作的中级技能人才。

学制：2年
专业要求
1．能对招聘需求信息进行收集、分类、记录、保存、打印和报送，进行报名登记和初试准备，办理接纳新员工的相关事宜。

2．能按照内部竞聘工作规范，收集整理空缺岗位信息，并对内部应聘人员的信息进行收集分类。

3．能承担员工入职教育的资料和会务准备工作，做好教学设施管理和后勤服务工作，跟踪、收集、反馈受训者培训效果信息。

4．能印制和发放各种考核材料，并对考核数据做好收集、分类、记录、统计和保存工作。

5．能收集、提供薪酬福利调整所需要的信息；能收集、整理、记录、分析、计算考勤和工时数据。

6．能办理劳动合同签订、变更、续订、终止、解除手续，准确记录合同期内各类台账，并妥善分类保管；能检查核实特殊岗位的资格证书。

（四）主要课程

劳动法  企业管理  人力资源规划  薪酬福利管理  培训与开发 等

（五）参考教材（见附表11）
(六) 人力资源管理专业实施性教学计划（见附表12)

附表11

人力资源管理专业参考教材目录

	序号
	课程名称
	教材
	作者
	出版日期
	出版社

	1
	语文
	第六版  （上册）
	何语华
	2016年8月
	中国劳动社会保障出版社

	2
	数学
	第六版  （上册）
	徐娟珍
	2016年8月
	中国劳动社会保障出版社

	3
	英语
	（第一册）（第三版）
	唐义均
	2018年12月
	中国劳动社会保障出版社

	4
	德育
	德育（第二版 第一册）道德法律与人生 （2018）
	田  雷
	2018年7月
	中国劳动社会保障出版社

	
	
	德育（第二版 第二册）经济与政治常识 （2018）
	何海根      
庄永敏
	2018年12月
	中国劳动社会保障出版社

	
	
	德育（第二版 第三册）职业道德与职业指导（2018）
	宦  平
	2018年7月
	中国劳动社会保障出版社

	5
	计算机应用基础
	计算机基础与应用（第五版）（Windows 7及Office 2010）
	侯  敏
	2017年11月
	中国劳动社会保障出版社

	6
	办公软件应用
	常用工具软件（第三版）
	尚晓新
	2019年8月
	中国劳动社会保障出版社

	7
	劳动法
	劳动法理论与实务
	李  健
	2019年8月
	中国劳动社会保障出版社

	8
	人力资源规划
	人力资源服务实务
	杨  丽
	2019年8月
	中国劳动社会保障出版社

	9
	招聘与配置
	招聘与测评实务
	王  红
	2019年8月
	中国劳动社会保障出版社

	10
	培训与开发
	培训管理实务
	李  琦
	2019年8月
	中国劳动社会保障出版社

	11
	绩效管理
	绩效管理实务
	王贵军
	2019年8月
	中国劳动社会保障出版社

	12
	薪酬福利管理
	薪酬管理实务
	肖红梅
	2019年8月
	中国劳动社会保障出版社

	13
	劳动经济基础
	劳动经济基础
	尹丽莎
	2019年8月
	中国劳动社会保障出版社

	14
	员工关系管理
	员工关系管理实务
	张俊娜
	2019年8月
	中国劳动社会保障出版社

	15
	企业管理
	
企业管理基础
	曹卫国
	2016年2月
	中国劳动社会保障出版社

	16
	商务礼仪
	商务礼仪
	董  萍
	2016年3月
	中国劳动社会保障出版社


附表12

人力资源管理专业实施性教学计划
	课程类别
	课程名称
	学分
	学时
	学时分配
	学期分配
	测试或考查

	
	
	
	
	自主学习
	平时作业
	第一学期
	第二学期
	第三学期
	第四学期
	

	公共课
	语文
	2
	32
	20
	12
	√
	
	
	
	测试

	
	数学
	2
	32
	20
	12
	
	√
	
	
	测试

	
	英语
	2
	32
	20
	12
	
	√
	
	
	测试

	
	德育
	2
	32
	20
	12
	√
	
	
	
	测试

	专业基础课
	计算机应用基础
	4
	64
	54
	10
	√
	
	
	
	测试

	
	办公软件应用
	4
	64
	54
	10
	
	√
	
	
	测试

	
	劳动法
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	人力资源规划
	4
	64
	54
	10
	√
	
	
	
	测试

	专业必修课
	招聘与配置
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	培训与开发
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	绩效管理
	4
	64
	54
	10
	
	√
	
	
	测试

	
	薪酬福利管理
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	劳动经济基础
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	员工关系管理
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	企业管理
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	商务礼仪
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	教学实践
	
	25
	400
	300
	100
	√
	√
	√
	√
	考查

	课程学时数
	总计
	81
	1296
	1028
	268
	
	
	
	
	


畜牧兽医
(一)培养目标
培养从事畜禽养殖及疫病防治的中级技能人才。

（二）学制：2年

（三）专业要求

了解畜牧业生产流程，严格执行畜牧生产及疫病防治的操作规定，并能解决一般性专业问题。同时具有下列专业能力：

1．了解畜禽生长发育及动物疫病发生、发展的规律，掌握畜禽饲养管理、繁殖的基础知识和基本技能。

2．了解饲料与营养的基础知识，能科学配制、加工畜禽饲粮。

3．能正确制定畜禽防疫程序，进行畜禽传染病、常见病的诊治。

4．能发现并解决畜禽饲养管理及常见疾病防治中出现的问题。

（四）主要课程

  家畜环境卫生   动物营养与饲料     畜禽传染病防控 等
（五）参考教材（见附表13）
（六）畜牧兽医专业实施性教学计划（见附表14)

附表13

畜牧兽医专业参考教材目录

	序号
	课程名称
	教材
	作者
	出版日期
	出版社

	1
	语文
	第六版  （上册）
	何语华
	2016年8月
	中国劳动社会保障出版社

	2
	数学
	第六版  （上册）
	徐娟珍
	2016年8月
	中国劳动社会保障出版社

	3
	英语
	（第一册）（第三版）
	唐义均
	2018年12月
	中国劳动社会保障出版社

	4
	德育
	德育（第二版 第一册）道德法律与人生 （2018）
	田  雷
	2018年7月
	中国劳动社会保障出版社

	
	
	德育（第二版 第二册）经济与政治常识 （2018）
	何海根      
庄永敏
	2018年12月
	中国劳动社会保障出版社

	
	
	德育（第二版 第三册）职业道德与职业指导（2018）
	宦  平
	2018年7月
	中国劳动社会保障出版社

	5
	动物微生物
	动物微生物及检验(第2版)
	张彦明
	2011年7月
	高等教育出版社

	6
	动物解剖
	动物病理解剖学实验教程
	杨玉蓉、焦喜兰
	2012年2月
	中国农业大学出版社

	7
	动物营养与饲料
	动物营养与饲料
	李凤刚
	
2011年7月
	中国劳动社会保障出版社

	8
	动物病理
	动物群发病防控
	王臣
	2011年8月
	中国劳动社会保障出版社

	9
	家畜环境卫生
	家畜环境卫生(二版)
	贵州省畜牧兽医学校
	2012年8月
	中国农业大学出版社

	10
	畜禽传染病防控
	畜禽传染病防控技术
	齐守军
	2007年12月
	中国农业大学出版社

	11
	猪生产
	猪生产
	张振铭
	2011年8月
	中国劳动社会保障出版社

	12
	羊生产
	羊生产
	张哨兵
	
2011年7月
	中国劳动社会保障出版社

	13
	牧草栽培与利用
	牧草栽培与利用
	柳力新
	2011年8月
	中国劳动社会保障出版社

	14
	特种动物养殖
	特种动物养殖与疫病防治大全
	郑文波
	2000年1月
	中国农业大学出版社

	15
	家禽生产
	禽生产
	司福春
	2011年9月
	中国劳动社会保障出版社

	16
	牛生产
	牛生产
	张哨兵
	
2011年7月
	中国劳动社会保障出版社


附件14
畜牧兽医专业实施性教学计划
	课程类别
	课程名称
	学分
	学时
	学时分配
	学期分配
	测试或考查

	
	
	
	
	自主学习
	平时作业
	第一学期
	第二学期
	第三学期
	第四学期
	

	公共课
	语文
	2
	32
	20
	12
	√
	
	
	
	测试

	
	数学
	2
	32
	20
	12
	
	√
	
	
	测试

	
	英语
	2
	32
	20
	12
	
	√
	
	
	测试

	
	德育
	2
	32
	20
	12
	√
	
	
	
	测试

	专业基础课
	动物微生物
	4
	64
	54
	10
	√
	
	
	
	测试

	
	动物解剖
	4
	64
	54
	10
	
	√
	
	
	测试

	
	动物营养与饲料
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	动物病理
	4
	64
	54
	10
	√
	
	
	
	测试

	专业必修课
	家畜环境卫生
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	畜禽传染病防控
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	猪生产
	4
	64
	54
	10
	
	√
	
	
	测试

	
	羊生产
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	牧草栽培与利用
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	特种动物养殖
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	家禽生产
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	牛生产
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	教学实践
	
	25
	400
	300
	100
	√
	√
	√
	√
	考查

	课程学时数
	总计
	81
	1296
	1028
	268
	
	
	
	
	


建筑施工

(一)培养目标

培养从事建筑结构施工操作的中级技能人才。

学制：2年

专业要求

1．掌握识图和房屋构造、材料基本知识。

2．能看懂混凝土结构施工图、混合结构施工图。

3．了解建筑力学和钢筋混凝土构件一般理论知识。

4．熟悉模板工程施工工艺过程。

5．熟悉钢筋工程施工工艺过程。

6．熟悉混凝土工程施工工艺过程。

7．熟悉砌筑工程施工工艺过程。

8．能安全使用各种机具，并能维护保养。

9．熟悉施工质量标准、验收方法。

（四）主要课程

     建筑概论  建筑识图与构造  建筑施工工艺  建筑力学与结构等

（五）参考教材（见附表15）
(六) 建筑施工专业实施性教学计划（见附表16)

附表15

建筑施工专业参考教材目录

	序号
	课程名称
	教材
	作者
	出版日期
	出版社

	1
	语文
	第六版  （上册）
	何语华
	2016年8月
	中国劳动社会保障出版社

	2
	数学
	第六版  （上册）
	徐娟珍
	2016年8月
	中国劳动社会保障出版社

	3
	英语
	（第一册）（第三版）
	唐义均
	2018年12月
	中国劳动社会保障出版社

	4
	德育
	德育（第二版 第一册）道德法律与人生 （2018）
	田  雷
	2018年7月
	中国劳动社会保障出版社

	
	
	德育（第二版 第二册）经济与政治常识 （2018）
	何海根      
庄永敏
	2018年12月
	中国劳动社会保障出版社

	
	
	德育（第二版 第三册）职业道德与职业指导（2018）
	宦  平
	2018年7月
	中国劳动社会保障出版社

	5
	计算机应用基础
	计算机基础与应用（第五版）（Windows 7及Office 2010）
	侯  敏
	2017年11月
	中国劳动社会保障出版社

	6
	建筑识图与构造
	建筑识图与构造（第三版）
	谭立波   徐伯英
	2015年3月
	中国劳动社会保障出版社

	7
	建筑概论
	建筑概论（第二版)
	陈  雁   吕  律
	2015年3月
	中国劳动社会保障出版社

	8
	建筑力学与结构
	建筑力学与结构（第三版）
	罗银燕  杨  慧
	2015年3月
	中国劳动社会保障出版社

	9
	现代化施工组织与管理
	现代化施工组织与管理（第二版）
	霍洋菊  杨亚锋
	2015年7月
	中国劳动社会保障出版社

	10
	建筑施工工艺
	建筑施工工艺与技能训练
	曹育梅 项国平
	2016年1月
	中国劳动社会保障出版社

	11
	建筑综合实习
	智能建筑消防系统安装与调试工作页
	王娅娜
	2018年7月
	中国劳动社会保障出版社

	12
	建筑材料
	建筑材料（第三版）
	朱  叶
	2015年3月
	中国劳动社会保障出版社

	13
	建筑测量
	建筑工程测量（第二版)
	田改儒
	2015年3月
	中国劳动社会保障出版社

	14
	钢筋工工艺与实习
	钢筋工工艺与实习（第二版)
	曹海成
	2015年6月
	中国劳动社会保障出版社

	15
	混凝土工工艺与实习
	混凝土工工艺与实习（第二版)
	曹育梅
	2015年10月
	中国劳动社会保障出版社

	16
	建筑工程计量与计价
	建筑工程计量与计价
	蔡胜红
	2015年3月
	中国劳动社会保障出版社


附表16

建筑施工专业实施性教学计划
	课程类别
	课程名称
	学分
	学时
	学时分配
	学期分配
	测试或考查

	
	
	
	
	自主学习
	平时作业
	第一学期
	第二学期
	第三学期
	第四学期
	

	公共课
	语文
	2
	32
	20
	12
	√
	
	
	
	测试

	
	数学
	2
	32
	20
	12
	
	√
	
	
	测试

	
	英语
	2
	32
	20
	12
	
	√
	
	
	测试

	
	德育
	2
	32
	20
	12
	√
	
	
	
	测试

	专业基础课
	计算机应用基础
	4
	64
	54
	10
	√
	
	
	
	测试

	
	建筑识图与构造
	4
	64
	54
	10
	
	√
	
	
	测试

	
	建筑概论
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	建筑力学与结构
	4
	64
	54
	10
	√
	
	
	
	测试

	专业必修课
	现代化施工组织与管理
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	建筑施工工艺
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	建筑综合实习
	4
	64
	54
	10
	
	√
	
	
	测试

	
	建筑材料
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	建筑测量
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	钢筋工工艺与实习
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	混凝土工工艺与实习
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	建筑工程计量与计价
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	教学实践
	
	25
	400
	300
	100
	√
	√
	√
	√
	考查

	课程学时数
	总计
	81
	1296
	1028
	268
	
	
	
	
	


食品加工与检验

(一)培养目标

培养从事食品加工与检验工作的中级技能人才。

学制：2年
专业要求

1．具备本专业必需的无机与有机化学、生物化学、食品化学、分析化学及其实验技术、食品营养与卫生等基础知识。

2．具备食品理化检验技术、食品微生物及其检验技术、肉类与水产食品加工技术、果蔬加工技术、乳制品加工技术等专业知识。

3．明确肉类食品、水产品、果蔬制品、乳制品等食品的生产流程，在实际生产中能遵守各类食品的生产工艺规程。

4．具备肉类食品、水产品、果蔬制品、乳制品等食品生产相关岗位的操作能力，在实际生产中能严格执行设备操作规定。

5．明确肉类食品、水产品、果蔬制品、乳制品等检验标准，具备针对上述食品的生产原料、半成品、产品的基本检验能力。
（四）主要课程

食品营养学 食品微生物及其检验技术  食品质量管理与安全控制等

（五）参考教材（见附表17）
(六) 食品加工与检验专业实施性教学计划（见附表18)

附表17

食品加工与检验专业参考教材目录
	序号
	课程名称
	教材
	作者
	出版日期
	出版社

	1
	语文
	第六版  （上册）
	何语华
	2016年8月
	中国劳动社会保障出版社

	2
	数学
	第六版  （上册）
	徐娟珍
	2016年8月
	中国劳动社会保障出版社

	3
	英语
	（第一册）（第三版）
	唐义均
	2018年12月
	中国劳动社会保障出版社

	4
	德育
	德育（第二版 第一册）道德法律与人生 （2018）
	田  雷
	2018年7月
	中国劳动社会保障出版社

	
	
	德育（第二版 第二册）经济与政治常识 （2018）
	何海根      
庄永敏
	2018年12月
	中国劳动社会保障出版社

	
	
	德育（第二版 第三册）职业道德与职业指导（2018）
	宦  平
	2018年7月
	中国劳动社会保障出版社

	5
	计算机应用基础
	计算机基础与应用（第五版）（Windows 7及Office 2010）
	侯  敏
	2017年11月
	中国劳动社会保障出版社

	6
	食品营养学
	食品营养学
	黄春秋 
	2012年11月
	中国劳动社会保障出版社

	7
	食品生物化学
	食品生物化学
	杜克生 
	2013年1月
	中国劳动社会保障出版社

	8
	食品分析与检验
	食品分析与检验
	徐思源 
	2013年2月
	中国劳动社会保障出版社

	9
	食品微生物基础与检验技术
	食品微生物基础与检验技术
	郭  永 
	2012年11月
	中国劳动社会保障出版社

	10
	食品加工机械与设备
	食品加工机械与设备
	张海臣 
	2014年2月
	中国劳动社会保障出版社

	11
	食品质量管理与安全控制
	食品质量管理与安全控制
	易艳梅 
	2014年1月
	中国劳动社会保障出版社

	12
	果蔬加工技术
	果蔬加工技术
	覃海元
	2014年1月
	中国劳动社会保障出版社

	13
	肉制品加工技术
	肉制品加工技术
	袁  仲 
	2013年10月
	中国劳动社会保障出版社

	14
	乳制品加工技术
	乳制品加工技术
	刘  静
	2014年2月
	中国劳动社会保障出版社

	15
	
粮油食品加工技术
	
粮油食品加工技术
	杨玉红 
	2014年5月
	中国劳动社会保障出版社

	16
	水产品加工技术
	水产品加工技术
	李玉环
	2014年3月
	中国劳动社会保障出版社


附表18

食品加工与检验专业实施性教学计划
	课程类别
	课程名称
	学分
	学时
	学时分配
	学期分配
	测试或考查

	
	
	
	
	自主学习
	平时作业
	第一学期
	第二学期
	第三学期
	第四学期
	

	公共课
	语文
	2
	32
	20
	12
	√
	
	
	
	测试

	
	数学
	2
	32
	20
	12
	
	√
	
	
	测试

	
	英语
	2
	32
	20
	12
	
	√
	
	
	测试

	
	德育
	2
	32
	20
	12
	√
	
	
	
	测试

	专业基础课
	计算机应用基础
	4
	64
	54
	10
	√
	
	
	
	测试

	
	食品营养学
	4
	64
	54
	10
	
	√
	
	
	测试

	
	食品生物化学
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	食品分析与检验
	4
	64
	54
	10
	√
	
	
	
	测试

	专业必修课
	食品微生物基础与检验技术
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	食品加工机械与设备
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	食品质量管理与安全控制
	4
	64
	54
	10
	
	√
	
	
	测试

	
	果蔬加工技术
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	肉制品加工技术
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	乳制品加工技术
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	
粮油食品加工技术
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	水产品加工技术
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	教学实践
	
	25
	400
	300
	100
	√
	√
	√
	√
	考查

	课程学时数
	总计
	81
	1296
	1028
	268
	
	
	
	
	


矿山机电

(一)培养目标

本专业旨在培养从事常用煤矿机电设备操作与维护的中级技能人才。
(二) 专业要求

具有获取新知识、新技能的意识和能力，能适应不断变化的职业社会；了解企业生产流程，严格执行设备操作规定，具有安全生产意识，重视环境保护，并能解决一般性专业问题。同时具有下列专业能力：

1．能识读电气设备内部元件、简单设备电气原理图，绘制简单电气原理图、机械原理图。

2．能完成常规元件的更换，具备常用设备基本操作技能。

3．能正确使用各种常用电气仪器仪表及钳工工具。

4．能正确使用各种常用电器工具进行常规的电气检查和机械设备的维护。

5．能对常规电气系统进行接线，对常规电气设备、机械零件进行正确更换。

6．能对机电设备进行常规维护和保养，并对简单故障进行识别和处理。

(三)主要课程

    工程力学   变频技术   矿山机械    综采电气设备使用与维护  

可编程控制技术等

（四）参考教材（见附表19）
(五)矿山机电专业实施性教学计划（见附表20）

附表19

矿山机电专业参考教材目录

	序号
	课程名称
	教材
	作者
	出版日期
	出版社

	1
	语文
	第六版  （上册）
	何语华
	2016年8月
	中国劳动社会保障出版社

	2
	数学
	第六版  （上册）
	徐娟珍
	2016年8月
	中国劳动社会保障出版社

	3
	英语
	（第一册）（第三版）
	唐义均
	2018年12月
	中国劳动社会保障出版社

	4
	德育
	德育（第二版 第一册）道德法律与人生 （2018）
	田  雷
	2018年7月
	中国劳动社会保障出版社

	
	
	德育（第二版 第二册）经济与政治常识 （2018）
	何海根      
庄永敏
	2018年12月
	中国劳动社会保障出版社

	
	
	德育（第二版 第三册）职业道德与职业指导（2018）
	宦  平
	2018年7月
	中国劳动社会保障出版社

	5
	计算机应用基础
	计算机基础与应用（第五版）（Windows 7及Office 2010）
	侯  敏
	2017年11月
	中国劳动社会保障出版社

	6
	机械识图与CAD
	机械识图与CAD技术
	王道广
	2012年9月
	机械工业出版社

	7
	电气识图与机械制图
	机械识图与电气制图（第五版）
	王希波
	2017年8月
	中国劳动社会保障出版社

	8
	机械设计基础
	机械设计基础（第2版）
	黄森彬
	2008年6月
	高等教育出版社

	9
	工程力学
	工程力学
	钟少华
	2012年6月
	中国劳动社会保障出版社

	10
	矿山机械
	矿山机械(第2版)
	刘胜利
	2014年4月
	煤炭工业出版社

	11
	电气仪表测量技术
	电气仪表测量技术（第五版）
	人力资源和社会保障部
	2014年7月
	中国劳动社会保障出版社

	12
	矿山电气设备使用与维护
	矿山电气设备使用与维护(第2版)
	李明
	2014年1月
	重庆大学出版社

	13
	综采电气设备使用与维护
	煤矿电气设备维修技能训练
	胡宗福
	2009年6月
	中国劳动社会保障出版社

	14
	变频技术
	变频技术及应用
	唐修波
	2006年10月
	中国劳动社会保障出版社

	15
	可编程控制技术
	可编程控制技术
	肖明耀
	2004年6月
	中国劳动社会保障出版社

	16
	单片机技术
	单片机技术应用
	刘桂霖
	2015年10月
	中国劳动社会保障出版社


附表20
矿山机电专业实施性教学计划
	课程类别
	课程名称
	学分
	学时
	学时分配
	学期分配
	测试或考查

	
	
	
	
	自主学习
	平时作业
	第一学期
	第二学期
	第三学期
	第四学期
	

	公共课
	语文
	2
	32
	20
	12
	√
	
	
	
	测试

	
	数学
	2
	32
	20
	12
	
	√
	
	
	测试

	
	英语
	2
	32
	20
	12
	
	√
	
	
	测试

	
	德育
	2
	32
	20
	12
	√
	
	
	
	测试

	专业基础课
	计算机应用基础
	4
	64
	54
	10
	√
	
	
	
	测试

	
	机械识图与CAD
	4
	64
	54
	10
	
	√
	
	
	测试

	
	电气识图与机械制图
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	机械设计基础
	4
	64
	54
	10
	√
	
	
	
	测试

	专业必修课
	工程力学
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	矿山机械
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	电气仪表测量技术
	4
	64
	54
	10
	
	√
	
	
	测试

	
	矿山电气设备使用与维护
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	综采电气设备使用与维护
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	变频技术
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	可编程控制技术
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	单片机技术
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	教学实践
	
	25
	400
	300
	100
	√
	√
	√
	√
	考查

	课程学时数
	总计
	81
	1296
	1028
	268
	
	
	
	
	


计算机应用与维修

培养目标

本专业主要培养从事计算机的各种应用操作、广告设计、并能对计算机各种设备进行维护以及维修的中级技能人才。

学制：2年

专业要求
培养与我国社会主义现代化建设要求相适应，从事计算机应用操作、广告设计与维修工作的中级技术技能型人才，具有良好的人际交往能力、团队合作精神和客户意识。，具体应达到以下要求：

1、能熟练进行微型计算机系统的基本操作与使用；

2、能熟练使用文字处理和图形图像处理软件；

3、能运用艺术设计基础理论和基本知识，独立完成视觉形象设计创意；

4、熟悉设计专业运作的基本规律和程序；

5、能进行广告策划与方案的实现；

6、能熟练运用各设计制作软件，能根据设计对象的要求，完成特定设计；

7、能对常用办公自动化设备调试与维修。

（四）主要课程

 计算机组装与维护   CorelDRAW  办公自动化设备使用与维护   3ds max   计算机系统故障诊断与维修等

（五）参考教材（见附表21）
(六) 计算机应用与维修专业实施性教学计划（见附表22)

附表21
计算机应用与维修专业参考教材目录

	序号
	课程名称
	教材
	作者
	出版日期
	出版社

	1
	语文
	第六版  （上册）
	何语华
	2016年8月
	中国劳动社会保障出版社

	2
	数学
	第六版  （上册）
	徐娟珍
	2016年8月
	中国劳动社会保障出版社

	3
	英语
	（第一册）（第三版）
	唐义均
	2018年12月
	中国劳动社会保障出版社

	4
	德育
	德育（第二版 第一册）道德法律与人生 （2018）
	田  雷
	2018年7月
	中国劳动社会保障出版社

	
	
	德育（第二版 第二册）经济与政治常识 （2018）
	何海根      
庄永敏
	2018年12月
	中国劳动社会保障出版社

	
	
	德育（第二版 第三册）职业道德与职业指导（2018）
	宦  平
	2018年7月
	中国劳动社会保障出版社

	5
	计算机应用基础
	计算机基础与应用（第五版）（Windows 7及Office 2010）
	侯  敏
	2017年11月
	中国劳动社会保障出版社

	6
	Photoshop平面设计
	Photoshop平面设计基础
	王清平
	2014年7月
	中国劳动社会保障出版社

	7
	多媒体技术应用
	多媒体技术应用
	江小丁
	2017年2月
	华中师范大学出版社

	8
	计算机组装与维护
	计算机组装与维护
	要亚娟
	2017年10月
	中国劳动社会保障出版社

	9
	办公自动化
	办公自动化
	朱  晴
	2016年7月
	华中师范大学出版社

	10
	网页特效
	网页制作高级特效
	薛立新
	2018年5月
	中国劳动社会保障出版社

	11
	局域网组建与管理
	小型局域网组建与管理
	蔡俊才
	2015年11月
	中国劳动社会保障出版社

	12
	网页设计与制作
	网页设计与制作
	叶  矿
	2019年2月
	中国劳动社会保障出版社

	13
	CorelDRAW
	CorelDRAW X7 设计与制作
	汪文君 
颜玉贞
	2015/09
	中国劳动社会保障出版社

	14
	办公自动化设备使用与维护
	常用办公自动化设备使用与维护
	何  山
	2016/08
	中国劳动社会保障出版社

	15
	3ds max
	3ds max动画设计与制作
	陈义春
	2018/07
	中国劳动社会保障出版社

	16
	计算机系统故障诊断与维修
	计算机系统故障诊断与维修
	柳丽彩
	2016/07
	中国劳动社会保障出版社


附表22
计算机应用与维修专业实施性教学计划

	课程类别
	课程名称
	学分
	学时
	学时分配
	学期分配
	测试或考查

	
	
	
	
	自主学习
	平时作业
	第一学期
	第二学期
	第三学期
	第四学期
	

	公共课
	语文
	2
	32
	20
	12
	√
	
	
	
	测试

	
	数学
	2
	32
	20
	12
	√
	
	
	
	测试

	
	英语
	2
	32
	20
	12
	
	√
	
	
	测试

	
	德育
	2
	32
	20
	12
	√
	
	
	
	测试

	专业基础课
	计算机应用基础
	4
	64
	54
	10
	√
	
	
	
	测试

	
	Photoshop平面设计
	4
	64
	54
	10
	
	√
	
	
	测试

	
	多媒体技术应用
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	计算机组装与维护
	4
	64
	54
	10
	
	√
	
	
	测试

	专业必修课
	办公自动化
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	网页特效
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	局域网组建与管理
	4
	64
	54
	10
	
	√
	
	
	测试

	
	网页设计与制作
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	办公自动化设备使用与维护
	4
	64
	54
	10
	
	
	√
	
	测试

	
	CorelDRAW
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	3ds max
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	
	计算机系统故障诊断与维修
	4
	64
	54
	10
	
	
	
	√
	测试

	教学实践
	
	25
	400
	300
	100
	√
	√
	√
	√
	考查

	课程学时数
	总计
	81
	1296
	1028
	268
	
	
	
	
	



                                            

